
  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 

 

  
  
  
  
  

  جمهوري اسلامي ايران
  استاندارد  ايران سازمان ملي      

  

  

  

  
 

  
  

...............  

   نويس هيه پيش قوقي متقاضي تحتاييد اشخاص 

  استانداردهاي ملي ايران 
  

  

  13/8/88:تاريخ تصويب اوليه

  

  1:شماره تجديد نظر            26/1/91:تاريخ تجديد نظر

  

  د/217/33 :شماره مدرك

اين دستورالعمل از نوع مدرك برون سازماني محسوب شده و تحت كنترل نمي باشد و كليه كاربران خارج از موسسه استاندارد لازم است قبل 

 .اطمينان حاصل نمايند سازمان ملي استاندارد  ايراناز مراجعه به اين مدرك نسبت به روزآمد بودن آن از طريق

  دستورالعمل



  

  9از 2 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

  هدف - 1
استانداردهاي ملي ايران  نويس تهيه پيش تاييد اشخاص حقوقي متقاضي  فرآيندتعيين  دستورالعملهدف اين 

  .است

  دامنه كاربرد - 2
و در محـدوده  استانداردهاي ملـي ايـران    نويس هيه پيش تدر مورد اشخاص حقوقي متقاضي  دستورالعملين ا

  .كاربرد داردو اشخاص حقوقي ذيربط  سازمان كليه واحدهاي ستادي و ادارات كل استاني

  مسئوليت اجرا - 3
بـر حسـن اجـراي ايـن     اسـتاندارد و نظـارت   برعهـده دفتـر امـور تـدوين      مسئوليت اجراي اين دستورالعمل

  .استاستاندارد دستورالعمل برعهده معاونت برنامه ريزي و تدوين 

  قوانين و مقررات ذيربط - 4
تصـويب   18موضوع مـاده  (آيين نامه واگذاري مراحل تهيه پيش نويس استانداردها به اشخاص حقوقي -4-1

)نامه كميته ملي

  آئين نامه نحوه انتخاب كارشناسان استاندارد  -4-2

  سازمانساير قوانين و مقررات حاكم بر -4-3

  تعاريف اصطلاحات و -5
  :به شرح زير مي باشددستورالعمل تعاريف مربوط به اصطلاحات به كاربرده شده در اين 

  .استاندارد ايران است ملي سازمان، منظور: سازمان-1- 5
  .منظور استاندارد ملي ايران است: استاندارد-2- 5
  .ور دفتر امور تدوين استاندارد استمنظ: دفتر تدوين-3- 5
  .منظور اداره كل استاندارد استان مي باشد:اداره كل استان -4- 5



  

  9از 3 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

هاي  رد متني است كه توسط دبير تدوين با مشاركت طرفپيش نويس استاندا: پيش نويس استاندارد-5- 5

رگانان و همچنين ذيربط و ذي نفع و صاحب نظران شامل مصرف كنندگان، توليدكنندگان، كاربران، باز

و حرفه اي و سازمان هاي دولتي مرتبط و با استفاده از اطلاعات دانشوران و متخصصان از مجامع علمي

   ر/201/32به شماره مدرك تخصصي در فرآيندي منظم مطابق باروش اجرايي تدوين استانداردهاي ملي ايران

  .مي شود تهيه

نويس   يفه بررسي و تائيد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيشمنظور كميته اي است كه وظ: كميته تائيد-6- 5

  .العمل مي باشد اين دستور 7- 6مطابق با بند  ،كميته مذكوراعضاي  . استانداردهاي ملي ايران را برعهده دارد

خدماتي،   ،مهندسي فنيبازرسي، ، توليديشركتهاي دستگاههاي اجرايي، منظور : اشخاص حقوقي-7- 5

شهركهاي  ،تحقيقاتيپژوهشي ومراكز  ،ها و مراكز آموزشي دانشگاه ،علمي و اي صنعتيه ها و تشكل انجمن

  .است وساير تشكل هاي تخصصي صنعتي، پاركهاي علمي و فنĤوري

و ساير فعاليتهاي مربوطه را طبق  كارشناسي است كه مسئوليت تهيه پيش نويس استاندارد: دبير تدوين-8- 5

به عهده دارد و ويژگيهاي ر  /201/32به شماره مدرك  ملي ايران داردهايالزامات روش اجرايي تدوين استان

  .نيز بايد طبق روش اجرايي مذكور مورد تاييد قرارگيرد دبير تدوين

مطابق دفتر تدوين به از طرف اشخاص حقوقي تدوين كارشناسي است كه به عنوان رابط : رابط تدوين-9- 5

  .شود معرفي ميد /214/33استاندارد به شماره مدرك با دستورالعمل نحوه فعاليت رابط تدوين 

  رح اقداماتش -6
قي وفرم اطلاعات اشخاص حق بايدتهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران  اشخاص حقوقي متقاضي-1- 6

ات زير به دمدارك و مستنساير به همراه و كميل ترا ) يكپيوست شماره (ف /217/33- 1 مدرك به شماره

  :ل نماينددفتر تدوين ارسا



  

  9از 4 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

  افراد مجاز درخواست كتبي با امضاي -1-1- 6

تصوير اساسنامه و آخرين تغييرات يا پروانه رسمي تاسيس از مراجع ذي صلاح و قانوني در كشور و -1-2- 6

 فعاليتهاي  مرتبط بابايستي  مندرج در اساسنامهموضوع فعاليت  ،يا هرگونه مجوزهاي قانوني موجود

  .باشد استاندارد ويا همكاري با سازمان استاندارد  هيه پيش نويسندسي، تمهفني  تحقيقاتي،طراحي،

به همراه (اشخاص حقيقي واجد شرايط براي دبيري جهت طرح در كميته تاييد فهرست اسامي -1-3- 6

  ) 1صفحه دوم پيوست شماره (.)آنان تصوير مدرك تحصيلي

حداقل يكي از دبيران معرفي (بيران معرفي شده از ديكي  تصوير پروانه كارشناسي تدوين استاندارد– 1-4- 6

شده مي بايست داراي پروانه كارشناسي تدوين استاندارد بوده كه نظارت بر چگونگي انجام امور تدوين و 

  . )تائيد آن ها را بر عهده دارد

  .دبيران در صورت دارا بودن پروانهساير  استاندارد تصوير پروانه كارشناسي -يادآوري

  بق فعاليتهاي تدوين سوا-1-5- 6

مانند تصوير قرارداد همكاري ،ليست بيمه (بر همكاري دبيران معرفي شده مبني ارائه مدارك -1-6- 6

  ...)پرداختي و

پيوست (ف /217/33-2 مدرك به شماره گانه كميته ملي28زمينه فعاليت تدوين مطابق با عناوين -1-7- 6

  .)2شماره

مورد بررسي قرارداده و را آنها  ،)1-6بند مطابق با (الذكر  فوقن پس از دريافت مدارك دفتر تدوي-2- 6

درصورت كامل بودن اعلام وصول مي كند درغير اين صورت نواقص را ظرف مدت يك هفته به اشخاص 

  .حقوقي اعلام مي كند

  ، درخواست اشخاص حقوقي را به)1- 6مطابق با بند(دفتر تدوين موظف است پس از بررسي مدارك -3- 6

  .طرح نمايدتائيد مستندات مربوطه در كميته  همراه



  

  9از 5 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

استانداردهاي ملي ايران توسط تهيه پيش نويس دفتر تدوين پس از تاييد اشخاص حقوقي متقاضي -4- 6

  .مي كندگواهي تائيد اقدام به صدور  ،)8-6مطابق با بند (تائيد كميته

هفتــه،   ، ظــرف مــدت دو  گــواهي تائيــد  پــس از صــدور   هســتند  اشــخاص حقــوقي موظــف    -6-5

  .به دفتر امور تدوين معرفي نمايندخود را رابط تدوين 

اشخاص تمديد تقاضاي  بايد از اتمام،حداقل دو ماه قبل سال بوده و سه تاييد گواهي مدت اعتبار -6- 6

در  تاييد در كميته طرحپس از بررسي و كهبه دفتر تدوين ارسال وگزارش عملكردحقوقي به همراه مدارك 

دفتر تدوين نتيجه را كتباً  ،سال ديگر تمديد مي شود و درصورت عدم تاييدسه دداً براي مج ،صورت تصويب

  .هفته به اشخاص حقوقي اعلام مي كند دوظرف مدت 

اصل   و صدور اصلاحيه باارائه) تغيير تعداد دبيران يا زمينه فعاليت ( تائيد گواهي درخواست هرگونه تغيير در  -يادآوري

دفتر تدوين موضوع را در كميته تائيد طرح و در .تائيد امكان پذير مي باشدگواهي از صدور بعدل يك سال تائيد و حداقگواهي 

  .تائيد جديد صادر مي گرددگواهي تائيد قبلي ابطال و گواهي ، صورت تصويب

   تائيد اعضاي كميته-6-7

  :تائيد، به شرح زير مي باشداعضاي كميته -

  بعنوان رئيس كميته تانداردمعاون برنامه ريزي و تدوين اس -

  و يا نماينده وي  معاون نظارت بر اجراي استاندارد و سيستم هاي كيفيت -

  و يا نماينده وي رئيس پژوهشگاه استاندارد  -

  بعنوان دبير كميته مدير كل دفتر امور تدوين استاندارد -

  و يا نماينده وي مدير كل امور استان ها  -

  ن استاندارد دفتر امور تدوين معاون برنامه ريزي تدوي -

  نماينده رياست در رشته مرتبط -



  

  9از 6 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

به حاضر در جلسه آرا افراد  3/2با ديه حقوقي تاييرسميت پيدا مي كند و  اكثريت اعضابا حضور  تائيد جلسه كميته- يادآوري

  .تصويب مي رسد

و تاييد  ز شرايطحقوقي را مورد بررسي قرارداده و در صورت احرااشخاص مدارك  تائيد كميته-8- 6

براي  )3پيوست شماره (ف /217/33- 3مدركبه شماره  "گواهي تائيد"تاييد طبق فرم گواهي اشخاص فوق، 

 حقوقي توسط كميتهدر صورت عدم تاييد اشخاص  ،صادر مي شودتوسط دفتر امور تدوين سال سه مدت 

  .، دفتر تدوين موظف است عدم تاييد را كتباً به متقاضي اعلام كندفوق

  .هر يك از دبيران حائز شرايط تنها مي توانند از طريق يك شخصيت حقوقي معرفي گردند -1يادآوري 

اشخاص حقوقي تائيد شده موظف هستند تنها از اشخاص حقيقي معرفي و تائيد شده به عنوان دبير استفاده -2يادآوري

  .نمايند

ويس استانداردهاي ملي ايران طبق اين نظارت برچگونگي فعاليت اشخاص حقوقي در مورد تهيه پيش ن-9- 6

متقاضي تاييد شده در موعد مقرر، به تعهدات   چنانچه،. دستورالعمل پس از تاييد به عهده دفتر تدوين است

موضوع در كميته مطرح و تصميم يا در هر يك از شرايط مربوطه تخطي كند مايد نخود در امر تدوين عمل ن

  .شدخواهد  گيري

  مدارك مرتبط-7
تجديـدنظر اول مـورخ   (ر  /201/32روش اجرايي تدوين استانداردهاي ملـي ايـران بـه شـماره مـدرك      -7-1

3/4/86(  

تجديـدنظر اول مـورخ   (د /214/33نحوه فعاليت رابط تدوين استاندارد بـه شـماره مـدرك     دستورالعمل-7-2

15/5/87(  

  )1پيوست شماره (ف /217/33-مدرك1 به شماره  "قيحقواطلاعات اشخاص " فرم-7-3

  )2پيوست شماره (ف /217/33-2 مدرك به شماره "گانه كميته هاي مليوهشت فهرست بيست"فرم -7-4



  

  9از 7 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

  )3پيوست شماره (ف /217/33-3 مدرك به شماره "گواهي تائيد "فرم -7-5

  

  بايگاني سوابق-8
سـال در دفتـر    دهدت و همچنين كليه سوابق اشـخاص حقـوقي بـه م ـ    دستورالعملكليه سوابق مربوط به اين 

  .تدوين حفظ و نگهداري مي شود

  گيرندگان نسخ-9
   تخصصيكميته ي و اعضا سازماناستاني  كليه واحدهاي ستادي و ادارات كل

  پيوست-10
  ف/217/33-1 مدرك به شماره  "قياطلاعات اشخاص حقو"فرم -1پيوست شماره -10-1

  ف/217/33-2 مدركبه شماره  "هاي مليگانه كميته وهشتفهرست بيست "فرم-2پيوست شماره -10-2

  ف/217/33-3 مدرك به شماره "گواهي تائيد "فرم -3پيوست شماره -10-3

  مدارك منسوخ و باطل شده-11
و اين مدرك از تاريخ تصويب اين دستورالعمل منسوخ  13/8/88د مصوب تاريخ /217/33شمارهستورالعمل د

  .جايگزين آن مي گردد

  

  .به تصويب رسيد 26/1/1391جلسه كميته تخصصي مورخ  دميننواين دستورالعمل در  



  

  9از 1 :صفحه                               دستورالعمل                د  /217/33: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييد اشخاص حقوقي متقاضي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران: عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي     

  

  سمت
  

نماينده رئيس سازمان در كميتـه هـاي-1
  ملي

  مدير كل دفتر امور تدوين استاندارد -2
معاون برنامه ريزي تـدوين اسـتاندارد   -3

  ر تدوين دفتر امو
ــدوين    -4 ــزي ت ــه ري ــناس برنام كارش

  استاندارد
  

و معاون نظـارت بـر اجـراي    رئيس كميته تخصصي-1
  استاندارد كالا و خدمات

و دبير كميتـه   نوسازي و تحول اداريدفترمدير كل -2
  تخصصي

ــت  -3 ــاي كيفي ــروه پژوهشــي سيســتم ه ــدير گ م
  پژوهشگاه استاندارد ،نماينده پژوهشگاه 

  امور مجلس مدير كل حقوقي و-4
مشاور رئيس و نماينده رئـيس سـازمان در كميتـه    -5

  تخصصي
  كل هماهنگي امور استان هامدير -6
  نماينده معاونت برنامه ريزي و ترويج استاندارد-7
  مدير كل استاندارد استان تهران-8
  مدير كل استاندارد استان البرز-9

  رياست سازمان 

  ءامضا
  

1-  

  

2-  

  

3-  

  

  

  

  

  

  

1- 

  

2-  

  

3-  

  

4-  

  

5-  

6-  

7-  

  

  

  

  

 

  

  

  

  1پيوست شماره  
 



  

  2از   1: صفحه                                        ف                  /217/33 -1: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  اطلاعات اشخاص حقوقي :عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي        

 فرم

  

  

  

  :حقوقي شخصيتنام -

  : بالاترين مقام/مدير عاملنام و نام خانوادگي -

  :تلفن-

  :دورنگار-

  :صندوق پستيآدرس كامل پستي  و-

  :آدرس پست الكترونيكي -

  ): گانه كميته هاي مليو هشت مطابق با رشته هاي بيست(زمينه فعاليت -

  :واحد  نوع فعاليت-

  : فعاليت تدوينسابقه -

  :نام و نام خانوادگي تنظيم كننده-

  :نام و نام خانوادگي تاييد كننده-

  :ء افراد مجازتاريخ و امضا-

 

  

  

  

  

  



  

  2از   2: صفحه                                        ف                  /217/33 -1: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                                             1:  شمارة تجديدنظر    

  اطلاعات اشخاص حقوقي :عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي        

 فرم

  

   پيشنهادي فهرست دبيران: عنوان                        

  نام و نام خانوادگي  رديف
سابقه 

  مرتبطكار

رشته تخصصي مورد درخواست بر

 ستفهرست رشته هاي بياساس 

  گانه كميته هاي مليوهشت

  مدرك و رشته تحصيلي

تدوين كه در ي ياستانداردها  شماره

رئيس /عضو/آنها بعنوان دبير

  مشاركت داشته اند

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    



  

  1از   1  :حهصف                     ف                                   /32.../ -2 :شماره مدرك

 -:ديدنظرتجتاريخ                                                             0:  شمارة تجديدنظر    

  قيقياطلاعات اشخاص ح :عنوان

 مؤسسه استاندارد و تحقيقات صنعتي ايران

 فرم

  :)درخصوص كارشناسان استاندارد( اسي استاندارد
  :عنوان شغل-
  :رشته تحصيلي-
  :مدرك تحصيلي-
  :فنتل-
  :آدرس پستي-
  :آدرس پست الكترونيكي-

  سابقه كار         سال -پپپيوست 
  دبير              عضو            رئيس:    تعداد تدوين به عنوان-
  ): مطابق با رشته هاي بيست گانه كميته هاي ملي(زمينه فعاليت -

  :  نوع فعاليت-

  :  سابقه فعاليت تدوين-
  :يدوره هاي آموزشسابقه -
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  2پيوست شماره 

 

  



  

  2از   1  :صفحه                     ف                                    /217/33 -2 :شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                 فرم                           1: شمارة تجديدنظر    

  فهرست كميته هاي ملي :عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي        

  

  عنوان كميته ملي  رديف
  مهندسي برق و الكترونيك  1
  هاي ساختماني مهندسي ساختمان و مصالح و فرآورده  2
  هاي كشاورزي خوراك وفرآورده  3
  هاي نساجي و الياف پوشاك و فرآورده  4
  صنايع شيميايي و پليمر  5
  هاي چوبي و سلولزي و كاغذ چوب و فرآورده  6
  دنيمواد مع  7
  خودرو و نيروي محركه  8
  شناسي و اوزان و مقياسها اندازه  9
  مهندسي پزشكي  10
  و بيولوژي ميكروبيولوژي  11
  اسناد و تجهيزات اداري و آموزشي  12
  پوست و پايپوش ،چرم   13
  مديريت كيفيت  14
  ها رايانه و فرآوري داده  15
  بسته بندي  16
  فناوري اطلاعات  17
  ل سرگرمي و كمك آموزشي كودكانايمني وساي  18
  مكانيك و فلزشناسي  19
  خدمات  20



  

  2از   2  :صفحه                     ف                                    /217/33 -2 :شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                 فرم                           1: شمارة تجديدنظر    

  فهرست كميته هاي ملي :عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي        

 

  

  عنوان كميته ملي  رديف
  فناوري نانو  21
  فرآورده هاي نفتي  22
  انرژي  23
  محيط زيست  24
  نقشه و اطلاعات مكاني  25
  كود ها و سموم  26
  گردشگري  27
  حمل و نقل  28



  

  2از   1  :صفحه                     ف                                    /217/33 -2 :شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                 فرم                           1: شمارة تجديدنظر    

  فهرست كميته هاي ملي :عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي        

 

  

  

  

 3شماره  پيوست



  

  1زا  1  :صفحه                     ف                                     /217/33 -3: شماره مدرك

 26/1/91:ديدنظرتجتاريخ                                فرم                             1:  شمارة تجديدنظر    

  تاييديه :عنوان

  استاندارد ايرانسازمان ملي          

  
  ........... :شماره                                                                                                          

  .............. :تاريخ                                                                                                          
               :..............  شماره و تاريخ اصلاحيه
  .............. :شماره و تاريخ تمديد 

  

  استاندارد ايرانسازمان ملي 
  گواهي تائيد 

  تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران براي اشخاص حقوقي 
                                                    مركز                          مورخ    "كميته تاييد"به جلسه به استناد مصو

  .تاييد مي گردد                             راي تهيه پيش نويس استانداردهاي ملي ايران در زمينه هايب
  :فهرست دبيران مورد تاييد آن مركز به شرح زير است

 شماره پروانه كارشناس  رشته نام خانوادگي  نام  رديف
  استاندارد

       
       
       

  
  

  مدير كل دفتر امور تدوين استاندارد                                                                       
  
  .اعتبار اين گواهي نامه از تاريخ صدور به مدت سه سال مي باشد*
قي تاييد شده به عنوان آن مركز براي تهيه پيش نويس استاندارد ملي فقط مجاز به استفاده از شخصيت هاي حقي*

   .دبير است


